PARTNERSTVO

MURANSKA PLANINA — CIERNY HRON
Daxnerova 1112, 980 61 Tisovec

Vyzva na obsadenie pracovnych pozicii

Do nasho malého timu pre manazment kanceldrie miestnej akénej skupiny a manaiment
implementdacie ,Stratégie CLLD Uzemia Partnerstva Muranska planina — Cierny Hron“ hladame
skusenych, Sikovnych a flexibilnych pracovnikov. Pracovné pozicie su sucastou projektu financované-
ho zo zdrojov programu CLLD/LEADER pre podporu rozvoja Gzemia Muranska planina — Cierny Hron.

A./ Odborny asistent I.

Nazov pozicie: Odborny asistent pre stratégiu CLLD

Rozsah prace: poloviény pracovny Uvazok, pruzny pracovny c¢as

Hrubd mzda: 550,- € mesacne

Miesto plnenia: Slovensko / Tisovec

Termin: 1.2.2018 - 30.10.2019 s moZnostou postupného prediZenia aZ 30.06.2023
Nastup: od 1.2.2018

Pracovny pomer: pracovna zmluva

Popis pozicie
vo vztahu k realizacii stratégie CLLD zabezpecuje:

sucinnost pri priprave a zmene vyziev na predkladanie Ziadosti o prispevok (ZoPR), a Ziadosti
o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku (ZoNFP),

prijem ZoPR a ZoNFP,

vykon formalnej kontroly prijatych ZoPR a ZoNFP,

prijem vedenie evidencie prijatych Ziadosti o platbu uzivatelmi/prijimatelmi,

vykon zdakladnej finan¢nej kontroly a administrativnej finan¢nej kontroly Ziadosti o platbu
uzivatela/prijimatela,

sledovanie a kontrola stavu vybavenia Ziadosti o platbu uzivatela/prijimatela,

uhradu financného prispevku uzivatelovi,

poskytovanie odbornej sucinnosti projektovému manazérovi a ostatnym pracovnikom
kancelarie pri plneni ich uloh.

Poziadavky:

vysokoskolské vzdelanie min. II. stupfia a min. odbornd prax 2 roky alebo ukonéené uplné SS
vzdelanie s maturitou a min. odborna prax 3 roky,

skusenosti s realizciou projektov financovanych z ESIF,

skusenosti v oblasti finanéného manazmentu a kontroly,

znalost Uzemia Murdanska planina — Cierny Hron,

znalost programu CLLD a pristupu LEADER,

komunikaéné a prezentacné zrucnosti a flexibilita,

zruénosti v pouzivani IKT,

bezuhonnost (pri podpise zmluvy sa vyZzaduje vypis z registra trestov),
znalost cudzich jazykov je vyhodou,

vodicsky preukaz typu B je vyhodou.
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B./ Odborny asistent Il.

Nazov pozicie: Odborny asistent pre chod miestnej akénej skupiny (MAS)

Rozsah prace: poloviény pracovny Uvazok, pruzny pracovny c¢as

Hruba mzda: 550,- € mesacne

Miesto plnenia: Slovensko / Tisovec

Termin: 1.2.2018 - 30.10.2019 s moznostou postupného predizenia aZ 30.06.2023
Néstup: od 1.2.2018

Pracovny pomer: pracovnd zmluva

Popis pozicie
vo vztahu k realizacii stratégie CLLD zabezpecuje:
- vypracovanie ziadosti o platbu na riadiace organy (PRV, IROP),
- uctovanie o uctovnych pripadoch suvisiacich s chodom MAS a poskytovanim prispevkov
uzivatelom,
- vedenie Uctovnictva,
- vedenie agendy personalistiky a miezd,
- poskytovanie odbornej sucinnosti projektovému manazérovi a ostatnym pracovnikom
kancelarie pri plneni ich uloh.

Poziadavky:
- vysokoskolské vzdelanie min. Il. stupfia a min. odborna prax 2 roky alebo ukonéené tpliné SS
vzdelanie s maturitou a min. odborna prax 3 roky,
- znalost podvojného Uctovnictva,
- znalost vedenia personalnej agendy a miezd,
- skusenosti s realizaciou projektov financovanych z ESIF,
- znalost programu CLLD a pristupu LEADER,
- komunikacné a prezentacné zrucnosti,
- zruénosti v pouzivani IKT a zru¢nost v praci s Gétovnym a mzdovym softvérom,
- bezuhonnost (pri podpise zmluvy sa vyZaduje vypis z registra trestov).
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C./ Administrativny pracovnik

Nazov pozicie: Administrativny pracovnik

Rozsah prace: plny pracovny uvazok, pruzny pracovny ¢as

Hrubd mzda: 800,- € mesacne

Miesto plnenia: Slovensko / Tisovec

Termin: 1.2.2018 - 30.10.2019 s moznostou postupného predizenia aZ 30.06.2023
Nastup: od 1.2.2018

Pracovny pomer: pracovnd zmluva

Popis pozicie
Pre kancelariu miestnej akénej skupiny (MAS) a realizaciu CLLD stratégie zabezpecuje:

informacnu, organizacnu a evidenénu pracu kanceldrie MAS (napr. organiza¢né zastresenie
zasadnuti organov MAS),

vybavovanie koreSpondencie a pisomnosti podla pokynov nadriadeného, alebo vS§eobecnych
zasad organizacie,

spracovanie, triedenie a zapis Udajov podla pokynov nadriadeného, alebo vSseobecnych zasad
organizdcie,

vedenie evidencie, zaznamov, protokolov, prehladov a inych informacii organizacného utvaru,
komplexné zabezpecenie registratlry (najma archivacia projektovy zloZiek uzivatelov),
plnenie dalSich uloh na zaklade pokynu nadriadenych.

Poziadavky:

ukonéené Uplné SS vzdelanie s maturitou, prax sa nevyzaduje,
znalost programu CLLD a pristupu LEADER,

aktivne ovladanie anglického jazyka,

komunikaéné a prezentacné zrucnosti,

pokrocilé zruénosti v pouzivani IKT,

ochota udit sa novym veciam a flexibilita,

schopnost timovej prace a organizacné schopnosti,

bezthonnost (pri podpise zmluvy sa vyZaduje vypis z registra trestov),
skusenosti s realizaciou projektov financovanych z ESIF je vyhodou,
ovladanie strojopisu je vyhodou,

vodicsky preukaz typu B je vyhodou.

V pripade zaujmu o pracovnu poziciu ndm poslite motivacny list, svoj profesionalny Zivotopis

(CV), képie dokladov o najvyssom ukoncenom vzdelani, pripadne dalSie doklady o odbornosti na

emailovu adresu partnerstvompch@gmail.com najneskoér do 18.12.2017 do 12.00 hod.

Ak bude Vase CV vyhovovat poZiadavkam pracovnej pozicie budeme Vas telefonicky kontaktovat.

Ustny pohovor s uchadzaémi, ktori budu telefonicky pozvani sa uskutoéni diia 19.12.2017

0 11.00 hod. v kancelarii Partnerstva Muranska planina — Cierny Hron, Nam. Dr. V. Clementisa 87,

Tisovec.
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